PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W ZL OBKU MIEJSKIM W BIALOGARDZIE
obowiazujaca od 1 wrzesnia 2020 r.

Cel i podstawa procedury

Celem procedury jest okre$lenie zasad organizacji opieki i zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
korzystajacym z ustug Ztobka.

Procedura powstata na podstawie ,Wytycznych dla instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3"
opracowanych przez Ministra Zdrowia, Panstwowg Inspekcje Sanitarng i Ministerstwo Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej oraz ,Wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia
25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3”.

Organizacja opieki w ztobku

Zasady ogdlne
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Ztobek pracuje od godz. 6:00 do godz. 16:30.

W Ztobku funkcjonujg 3 grupy.

Kazda grupa przebywa w wyznaczonej i statej sali.

llo$¢ dzieci w grupie jest zgodna z wytycznymi GIS.

Do odwotania nie sg organizowane imprezy okolicznosciowe, wyjécia poza teren ztobka.

W Ztobku obowigzuje catkowity zakaz przebywania 0sob trzecich, niezwigzanych z biezaca dziatalnoscig
Ztobka.

Kontakt bezposredni z opiekunkami, dyrektorem, innymi pracownikami Ztobka jest mozliwy po
wczes$niejszym telefonicznym umaowieniu sie.

Srodkiem do szybkiej komunikacji z rodzicami dzieci jest telefon. Rodzice zobowigzani sg do podania
numeru telefonu umozliwiajacego szybka komunikacje w sytuacjach nagtych.

Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.
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Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane tylko przez rodzicow, opiekundéw prawnych lub osoby
upowaznione przez rodzicéw, z zachowaniem zasady — jedna osoba dorosta przyprowadzajaca lub
odbierajgca dziecko.

Dzieci mogg by¢ przyprowadzane do Ztobka w godzinach od 6:00 do 8:15, a odbierane w godzinach od
14:30 do 16:30. O potrzebie przyprowadzenia lub odebrania dziecka w innych godzinach nalezy
poinformowaé opiekunki.

Dzieci osob przebywajacych na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych nie bedq
przyjmowane.

Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci powinny by¢ zdrowe.

Przy wejsciu do ztobka na wieszaku beda znajdowac sie emblematy. Rodzic wchodzac do szatni zabiera
emblemat ze soba, a wychodzac odwiesza go. Brak emblematu oznacza, ze w szatni znajduje sie
maksymalna liczba oséb i nalezy poczeka¢, zachowujac 1,5 metrowy dystans spoteczny pomiedzy
osobami oczekujacymi na wejscie do ztobka.

Osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko ze Ztobka zobowigzana jest do prawidlowego
zabezpieczenia si¢ w $rodki ochrony osobistej (maseczka lub przythica) oraz do dezynfekcji rak przy
wejsciu do ztobka.

Osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko powinna przebywaé w szatni jak najkrocej. Zabronione
jest prowadzenie rozméw przez telefon, spacerowanie lub zabawa z dzieckiem.

Osoby przyprowadzajgce i odbierajgce dzieci nie wchodzg na sale zabaw. Oddajac lub odbierajac
dziecko nalezy zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw zlobka, jak i innych dzieci
i ich rodzicow wynoszagcy min. 1,5 metra.

Do odwotania dzieci wraz z rodzicami nie moga korzystac z placéw zabaw.

Dziecko nie moze przynosi¢ do ztobka zadnych zabawek, przedmiotow, jedzenia i picia.

W Ztobku nie wolno zostawia¢ wozkow, rowerkdw itp.

Jezeli dziecko musi mie¢ smoczek, rodzic powinien dostarczyé zamykane plastikowe pudetko
(podpisane)



Zasady dotyczace zdrowia dziecka
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. Dziecko przyprowadzane do ztobka powinno by¢ zdrowe.

. Przed przyprowadzeniem dziecka do zlobka rodzice muszg sie upewni¢, ze dziecko nie ma goraczki
(temperatura 37,5°C i powyzej) lub innych symptomoéw infekcji (m.in. kaszlu, kataru, dusznosci,
ostabienia, bdlu miesni, wysypki, biegunki).

Kazdorazowo przy przyprowadzeniu dziecka do Ztobka upowazniony pracownik ziobka dokonuje
pomiaru temperatury ciata dziecka termometrem bezdotykowym. Personel Ztobka ma takze prawo
mierzy¢ temperature dziecka w kazdej watpliwej sytuacii.

Dziecko nie zostanie przyjete do Zlobka, jezeli ma miejsce przynajmniej jedna z nastepujacych
okolicznoci: dziecko ma podwyzszong temperature ciata (37,5°C i powyzej), opiekunka zaobserwowata
u dziecka katar, kaszel lub kichanie.

. Do odwotania dzieci w ztobku nie myjq zebdw.

Zasady dezynfekcji i bezpieczenstwa sanitarnego
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. Z pomieszczen, w ktérych przebywajq dzieci usuwa sie przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie upra¢ lub dezynfekowac.

Dziecko nie moze przynosi¢ ze sobg do placowki i zabiera¢ z placdwki zadnych przedmiotow lub
zabawek.

Opieka zorganizowana jest w taki sposdb, by dzieci nie mieszaty sie miedzy grupami. Do grup w miare
mozliwo$ci przyporzadkowani sg ci sami pracownicy ztobka.

Sale, w ktorych przebywajq dzieci wietrzone sg co najmniej raz na godzing.

Dzieci oraz opiekunowie, szczegdinie po przyjéciu do ztobka, przed jedzeniem, po powrocie z placu
zabaw, po skorzystaniu z toalety myjq rece wodg z mydtem.

Dzieci korzystaja z recznikow wielokrotnego uzytku, ktore sg codziennie wymieniane i prane.

W Ztobku prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdinym uwzglednieniem
czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych i zabawek.

Karte monitoringu pracownicy obstugi codziennie przekazujg do zatwierdzenia intendentowi
(Kochanowskiego 21) i dyrektorowi (Kochanowskiego 191).

Zapewnia sie biezacg dezynfekcje toalet $rodkami bezpiecznymi dla dzieci. Kazdorazowa wizyta
w toalecie w celach higienicznych z dzie¢mi wymaga dezynfekcji deski sedesowej, nocnikéw oraz
prawidtowej dezynfekgii rak.

Podczas stosowania srodkéw do dezynfekcji wszyscy pracownicy majg obowigzek Scisle przestrzegac
zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, zabawek, tak aby
dzieci nie byty narazone na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do dezynfekcii.

Dzieci korzystajgq z placu zabaw. Kazda grupa przebywa w wyznaczonej strefie. Jezeli nie bedzie
mozliwosci dezynfekcji sprzetu na placu, zostanie on wyltaczony z uzytku. Nie bedg organizowane
zabawy w piaskownicy.

Podczas lezakowania musi by¢ zachowany dystans pomiedzy lezakami. Po odpoczynku sg one
dezynfekowane.

Szczegolne zalecenia sanitarne dla personelu

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do placéwki nalezy uzy¢ plynu do dezynfekcji rak zgodnie
z instrukcja.

Personel Ztobka wyposazony jest w indywidualne $rodki ochrony osobiste;.

Nie ma obowigzku noszenia maseczek w trakcie przebywania w sali z dzie¢mi.

Pracownicy powinni zachowaé dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdym pomieszczeniu ztobka
wynoszacy min. 1,5 metra. W przypadku koniecznosci kontaktu w mniejszym dystansie, nalezy zatozy¢
maseczke na usta i nos lub przytbice.

Pracownicy nie przemieszczajq sie zbednie po placéwce.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac sie z dziemi oraz pracownikami zajmujgcymi sie dzieémi.
Nieupowaznionych pracownikow obowigzuje zakaz wchodzenia do pomieszczen kuchni.
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Pracownicy obstugi (Kochanowskiego 21), ktérzy zmywajg naczynia moga przebywaé tylko w zmywalni,
ktéra po skoriczonej pracy sprzatajg (zgodnie z ustalonym harmonogramem).

Konserwator, przewozacy positki z kuchni do budynku przy ul. Kochanowskiego 19, przed wyjsciem do
miejsca odbioru pojemnikéw z jedzeniem zobowigzany jest zdezynfekowac rece oraz zatozy¢ maseczke
lub przythice.

Organizacja wyzywienia w ztobku.

Ztobek zapewnia dzieciom trzy positki w ciagu dnia: $niadanie, obiad, podwieczorek.

Poszczegoine grupy spozywajq positki w swoich salach.

Blaty stotow i krzesetka sg dezynfekowane przed positkiem i po positku.

Pracownicy obstugi podajacy positki obowiazkowo myja i dezynfekujq rece, przestrzegaja przepisow
HACCP.

Positki odbiera z kuchni/rozdzielni positkéw i dostarcza do sali pracownik obstugi (robotnik do pracy
lekkiej).

Po zakonczonym positku pracownik obstugi myje naczynia z uzyciem detergentéw i wyparza,
dezynfekuje wozek.

W uzasadnionych przypadkach, po otrzymaniu polecenia od dyrektora lub intendenta, naczynia zmywajg
i wyparzajg pracownicy kuchni.

Pracownicy kuchni przestrzegajag warunkdw wymaganych przepisami prawa, dotyczacych
funkcjonowania zywienia zbiorowego.

Wykonujac zadania utrzymujg odlegto$¢ okoto 1,5 m pomigdzy stanowiskami pracy, a w sytuacji gdy nie
jest to mozliwe stosujg Srodki ochrony osobistej (maseczki lub przytbice).

Zalecane jest zaktadanie rekawiczek jednorazowych, ostony na nos i usta na czas przygotowywania
potraw nie wymagajacych obrobki termicznej.

Pracownicy kuchni wystawiajg przygotowane positki do czesci wydawczej, skad odbierane sg przez
personel wyznaczony do podawania positkéw dzieciom oraz przez konserwatora przewozgcego positki
do drugiego budynku.

Pracownicy kuchni zobowigzani sg do utrzymywania wysokiej higieny, mycia i dezynfekowania
stanowisk pracy, opakowarn produktow, sprzetu kuchennego.

Intendent i pracownicy kuchni dbajg o bezpieczny odbiér towardw od dostawcéw.

Dostawca zostawia towar w wyznaczonym miejscu. W miare mozliwo$ci towar trafia do kuchni bez
opakowan.

Osoba dostarczajaca produkty powinna by¢ zdrowa i wyposazona w Srodki ochrony osobistej takie jak:
maseczka lub przytbica, rekawiczki jednorazowe, fartuch.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka

Personel ztobka ma obowigzek informowa¢ rodzicow o wszelkich niepokojacych objawach
zaobserwowanych podczas przebywania dziecka w ztobku, m.in. zZtym samopoczuciu, zmeczeniu, braku
apetytu, wysypce, podwyzszonej temperaturze ciata (temperatura 37,5°C i powyzej), kaszlu,
przekrwionych oczach, bolu brzucha, problemach zotgdkowych i innych.

W przypadku wystapienia niepokojacych objawow (dusznosci, kaszel, goraczka i inne) sugerujacych
zakazenie koronawirusem dziecko zostanie odizolowane wraz z wyznaczonym pracownikiem (robotnik
do pracy lekkiej) w odrebnym pomieszczeniu - w budynku przy ulicy Kochanowskiego 21 izolatke
utworzono w gabinecie logopedycznym, za$ w budynku przy ulicy Kochanowskiego 19 w pomieszczeniu
dodatkowym dyrektora. Wyznaczony pracownik powinien zatozy¢ maseczke na usta i nos lub przytbice,
fartuch ochronny, rekawiczki jednorazowe.

Personel Zobka niezwtocznie informuje telefonicznie dyrektora i rodzicow o wystgpieniu u dziecka
niepokojgcych objawdw. Rodzice sg zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka.

Rodzice po odebraniu ze ztobka dziecka z objawami choroby maja obowigzek poinformowania dyrektora
Ztobka o wyniku badania dziecka przez lekarza oraz bezwzgledny obowiazek dostarczenia po chorobie
zaSwiadczenia od lekarza, ze dziecko jest zdrowe.



Vi.

10.

Vil

Po odebraniu przez rodzicdw dziecka z objawami zakazenia dezynfekuje sie pomieszczenie, w ktorym
przebywato dziecko.

Dyrektor tworzy liste personelu i dzieci przebywajacych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktorych przebywato dziecko z objawami zakazenia.

Dyrektor informuje o zaistniatej sytuacji Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Biatogardzie
oraz organ prowadzacy.

Dalsze dziatania dyrektor podejmuje w porozumieniu z Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna,
organem prowadzacym i o podjetych dziataniach niezwtocznie informuje rodzicdw dzieci i pracownikdw.
W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u jakiegokolwiek dziecka wszystkie dzieci z danej grupy
i ich rodzice, pracownicy mogg by¢ objeci obowiazkowg kwarantanng na podstawie decyzji
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

Do pracy moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow wskazujgcych na
chorobe zakazna.

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw pracownicy nie powinni przychodzi¢ do pracy,
powinni zosta¢ w domu i skontaktowa¢ sie telefonicznie z Powiatowg Stacjg Sanitarno-
Epidemiologiczng w Biatogardzie, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszajgcego sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy, niepokojacych objawdw
(duszno$¢, temperatura ciata powyzej 37,5°C, objawy przezigbieniowe, kaszel, ktopoty z oddychaniem,
bdle migsni i ogodlne zmeczenie) sugerujacych zakazenie koronawirusem, pracownik niezwiocznie
powiadamia o tym dyrektora placowki.

Dyrektor niezwtocznie odsuwa pracownika od pracy.

Dyrektor informuje o zaistniatej sytuacji Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Biatogardzie
oraz organ prowadzacy.

W przypadku, gdy Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w trakcie konsultacji nakaze
odestanie osoby z podejrzeniem zakazenia koronawirusem transportem indywidualnym do domu, lub
oczekiwanie na przybycie odpowiednich stuzb, pracownik oczekuje na transport w izolatce. Na czas
oczekiwania na transport dyrektor zapewnia pracownikowi jednorazowg maseczke i rekawiczki.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Dyrektor tworzy liste personelu i dzieci, z ktérymi miat kontakt pracownik z objawami zakazenia.

Dalsze dziatania dyrektor podejmuje w porozumieniu z Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna,
organem prowadzacym i o podjetych dziataniach niezwlocznie informuje rodzicéw dzieci
i pracownikow.

W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u pracownika ziobka wszyscy pracownicy i dzieci,
z ktérymi miat kontakt moga by¢ objeci obowigzkowg kwarantanng na podstawie decyzji Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Wykaz numeréw telefonéw do wiasciwych organéw.

1. Burmistrz Biatogardu — sekretariat tel.: 94 3579 100

2. Naczelnik Wydziatu Edukaciji - tel.: 94 3579 190

3. Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Biatogardzie - tel.; 94 312-20-55, tel. alarmowy:
694-493-759.

4. Pogotowie ratunkowe — tel.: 999, 112.

5. Szpital Wojewddzki w Koszalinie, ul. Chatubinskiego 7 — tel.: 94 34 88 458.



